
 
COMUNE DI VILLAFRANCA DI VERONA 

AREA FINANZIARIA - UNITA’ ECONOMATO 
37069 VILLAFRANCA DI VERONA C.SO GARIBALDI 24 C.F. - P.IVA 00232070235 

 
Prot. 46169/26 
 Villafranca di Verona, 23/10/2026 
 
Oggetto: Avviso pubblico di convenzionamento con esercizi pubblici per l’esecuzione del servizio di 
mensa diffusa per i dipendenti comunali per il periodo 01/01/2027 – 31/12/2028 (con eventuale proroga di 
un ulteriore anno) 
 
Con provvedimento nr. 1098 del 22/10/2026 il dirigente dell'Area Finanziaria ha approvato il presente “Avviso 
pubblico di convenzionamento con esercizi pubblici per l’esecuzione del servizio di mensa diffusa per i dipendenti 
comunali per il periodo 01/01/2027 – 31/12/2028”, prorogabile di un ulteriore anno alle medesime condizioni. 
 
Gli esercizi pubblici presenti nel territorio del comune di Villafranca di Verona con servizio di ristorazione o bar in 
conformità alle licenze possedute o SCIA commerciale tramite lo sportello SUAP del Comune, interessati a fornire 
il servizio di mensa diffusa per i dipendenti comunali, sono invitati a presentare il modulo “offerta per il servizio 
mensa diffusa dipendenti comunali”, debitamente compilato e firmato, con le modalità sotto specificate. 
 
I moduli “bozza di convenzione” e “tracciabilità dei flussi finanziari” sono stati allegati a scopo informativo a favore 
degli interessati; verranno compilati e sottoscritti una volta confermato l’affidamento da parte del Comune tramite le 
piattaforme certificate MEPA, SINTEL o analoghe. Pertanto, come di seguito indicato, gli esercizi pubblici dovranno 
iscriversi ad almeno una delle suddette piattaforme per poter convenzionarsi col Comune. 
 
IMPORTANTE 
Il Comune intende garantire la presenza di esercizi convenzionati, situati nel territorio del Comune di Villafranca, 
lasciando facoltà all’esercizio convenzionato di effettuare la consegna a domicilio presso le sedi comunali. La ditta 
dovrà dichiarare la disponibilità o meno ad effettuare, per tutta la durata dell’affidamento, la consegna a domicilio 
presso le sedi comunali. Tale scelta è modificabile una sola volta, con preavviso all’uff. economato di almeno due 
mesi.  
 
Le Sedi Comunali sono le seguenti: 

 Comune di Villafranca di Verona, Corso Garibaldi 24 – 37069 Villafranca di Verona 
 Biblioteca comunale, Piazza Villafranchetta 30 – 37069 Villafranca di Verona 
 Ufficio tecnico, Piazzetta S. Sebastiano 5 – 37069 Villafranca di Verona 
 Comando Polizia Municipale, Piazzetta S. Sebastiano 1 – 37069 Villafranca di Verona 
 Delegazione di Dossobuono, Piazza Don Giuseppe Girelli snc – 37062 Dossobuono; 

 
Le ditte interessate sono pregate di trasmettere il modulo “Offerta per il servizio mensa diffusa dipendenti 
comunali” sotto riportato entro le ore 12.00 del giorno 10/11/2026, scegliendo tra le seguenti modalità:  
 
 in busta chiusa intestata al Comune di Villafranca di Verona – uff. economato – Corso Garibaldi 24 – 37069 
Villafranca di Verona, a mezzo consegna a mano presso il suddetto ufficio (secondo piano della sede comunale), 
indicando sulla busta “Servizio mensa diffusa dipendenti comunali”; 
2) tramite PEC all’indirizzo: protocollo.comune.villafranca.vr@pecveneto.it specificando “all’attenzione dell’ufficio 
economato – servizio mensa diffusa dipendenti comunali”; 
 



Le adesioni alla presente manifestazione di interesse non verranno prese in esame se pervenute oltre i termini sopra 
indicati. L’ufficio si riserva comunque la possibilità di contattare tali operatori economici, per verificare la 
disponibilità ad un possibile convenzionamento in caso di eventi straordinari (ad es. chiusura attività già 
convenzionate, recesso, risoluzione dell’affidamento). 
 
Le principali caratteristiche del servizio richiesto, meglio specificate nella convenzione che verrà sottoscritta, sono le 
seguenti: 
 la convenzione ha durata dal 01/01/2027 al 31/12/2028, prorogabile di un anno alle medesime condizioni; 
 le ditte che si impegnano a fornire il servizio devono possedere idoneità economica e finanziaria; 
 le ditte devono essere iscritte al Registro delle imprese presso la CCIAA per l’attività di somministrazione di 

alimenti e bevande; 
 le ditte devono essere iscritte o iscriversi ed abilitarsi ad almeno una delle piattaforme certificate MEPA, SINTEL 

o analoghe al fine di poter convenzionarsi con il Comune (l’iscrizione e l’abilitazione sono sempre gratuite). A tal 
fine è necessario essere in possesso di SPID o CIE e di firma digitale del titolare; 

 le ditte non devono rientrare tra le cause di esclusione di cui agli artt. 94 e segg. del D.Lgs. 36/2023 e non devono 
aver affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001; 

 le ditte interessate devono possedere un servizio di ristorazione o bar con panini caldi o toasts, in conformità a 
quanto previsto dalle licenze in possesso o SCIA commerciale tramite lo sportello SUAP del Comune, e 
comunque devono garantire il servizio con sufficiente scelta per il dipendente, per un valore facciale del singolo 
accesso al servizio mensa fissato in euro 10,00 (IVA 4% inclusa); 

 il servizio mensa viene effettuato di norma nelle giornate lavorative di rientro pomeridiano in servizio 
(attualmente i giorni di martedì e giovedì dalle ore 13.30 alle ore 15.30); pertanto gli esercizi convenzionati 
dovranno garantire la fruibilità del servizio in questa fascia oraria; 

 le ditte devono comunicare obbligatoriamente l’eventuale giorno di chiusura dell’esercizio ed informare l’ufficio 
economato di eventuali variazioni; 

 le ditte si impegnano a seguire le normative vigenti in ordine alla consegna dei pasti a domicilio; 
 le ditte si impegnano ad emettere mensilmente la fattura elettronica per gli accessi al servizio mensa raccolti, 

secondo istruzioni fornite al momento della sottoscrizione della convenzione, salvo diverso accordo con l’ufficio 
economato; 

 le ditte hanno l’obbligo di controllare che l’accesso al servizio mensa presentato dal dipendente sia regolarmente 
compilato e firmato, pena la decurtazione dal totale fattura; 

 le ditte interessate devono essere in regola con i contributi agli Enti Previdenziali (DURC) per l’intera durata 
dell’affidamento. 

 
Nel caso di nuova emergenza sanitaria il soggetto affidatario dovrà garantire il rispetto delle Direttive 
Ministeriali e delle altre Pubbliche Amministrazioni competenti, emanate e da emanare, negli ambienti deputati 
al servizio di ristorazione. A tale fine potrà comunque proporre la consegna a domicilio su prenotazione, 
indipendentemente dalla sede della propria attività. 
 
Il servizio viene affidato in via non esclusiva a tutti gli esercenti che presenteranno regolare documentazione. Il 
Comune non garantisce agli esercenti un numero minimo di prenotazioni e/o un’affluenza minima di personale, 
essendo la scelta dell’esercizio convenzionato in capo al singolo dipendente comunale. 
 
Nel corso del periodo di affidamento il Comune manterrà il medesimo numero di esercizi convenzionati; non 
verranno stipulate ulteriori convenzioni se non nei seguenti casi: 

-  chiusura attività, recesso, subentro, risoluzione dell’affidamento;  
- affidamento del servizio a esercizi ubicati presso edifici comunali (es. Centro Sociale di Via Rinaldo a 

Villafranca, Bocciodromo a Dossobuono, etc.) 
 

Il presente avviso non costituisce una proposta contrattuale nè avvia una procedura di gara. A seguito della ricezione 
delle manifestazioni di interesse presentate entro i termini, il Comune provvederà ad invitare ciascun operatore 
economico idoneo ad una procedura di Trattativa Diretta tramite piattaforma certificata. Le convenzioni individuali 
verranno stipulate solo a conclusione della procedura telematica sulla piattaforma certificata scelta tra quelle indicate. 
 
Il Comune si riserva la facoltà di affidare ai proponenti il servizio in oggetto, in riferimento alla proposta di offerta 
pervenuta, alla localizzazione dell’esercizio e dell’eventuale giorno/orario di chiusura, a giudizio insindacabile 
dell’Ente. 



 
Per eventuali chiarimenti, si prega di contattare l’ufficio economato al numero 045/6339162. 
 

  IL DIRIGENTE 
DELL’AREA FINANZIARIA   

Dott. Giuseppe Grassetti 

             (documento sottoscritto con firma digitale) 
 
 
 

 
 

Il presente avviso e il modulo allegato sono disponibili all’indirizzo internet  
http://www.comune.villafranca.vr.it 

e presso l’ufficio economato  
(secondo piano della sede comunale – tel. 045/6339162  

e-mail: economato@comune.villafranca.vr.it) 
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